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Jak wykonaé wirtualny pokoj zagadek? Czyli stow
kilka o programie OneNote 2016

Streszczenie.
Podczas zdalnego nauczania do kwestii testOw mozna podej$¢ w tradycyjny sposob. Mozna tez
odwazy¢ si¢ 1 sprobowac zrobi¢ interaktywny 1 multimedialny pokoj zagadek. Uczen wykazuje
si¢ nie tylko wiedza, ale przede wszystkim ksztattuje swoje umiejgtnosci zwigzane z szeroko
rozumianymi kompetencjami cyfrowymi.

Zaryzykujesz? Sprobujesz? Przekonaj si¢ sam!

Joanna Hamiti
joannahamiti@gmail.com
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Jak wykona¢ wirtualny pokéj zagadek?

1. Otwieramy program OneNote 2016 — tworzymy Nowy Notes i nadajemy nazwg i

klikamy Utworz Nowy Notes.

©

Informagie N OWy notes

Nowy
Otwerz @ Ot @ OneDrive — Osobiste
Drukuyj Nazwa notesu:

Udostepnij . OneDrive — Osobiste Wirtualny Pokéj Zagadek
joakloc@hotmail.com

:_g Ten komputer Fﬁ

Utworz

@ Dodaj miejsce s
Konto

Opinia i
7 Przegladaj Utwérz w innym folderze

Opgje

Zdjecie 1. Tworzenie nowego notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

2. Otwiera si¢ nowy notes.

Fik  Naggdzia ghéwne  Witawlanie  Rysowanic  Historia  Recenzja  Widok  Pomaoc

| cati em «=-iS« EE A Nagidwek 1

Naghowek 2 5

Wiiej -
M S maafomutow | B [ Wb %« 2

Schowsk Tkt padrtaowy Ste

o

Wirtualny Pokoj Zagadek ~ | Nowasskdat | 4

Zdjecie 2. Widok nowego notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.
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3. Po kliknigciu prawym przyciskiem myszy (ppm) na zaktadce ,,Nowa sekcja 1
1 wybraniu opcji ,,Zmien nazwe”, nadajemy wlasciwag nazwe dla sekcji, np. START.

Nowa seki
m Zmien nazwe

[FF/ Eksportuj...

X Usuft

@ Przenie$ lub kopiuyj...

r,j Scal z inng sekdja...

[}a Kopiuj link do sekgji

' Nowa sekcja

[I Nowa grupa sekgji

& Chroni hastem te sekgje...

Kolor sekdji >

Zdjecie 3. Zmiana nazwy sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

4. Kolejnym krokiem jest zmiana nazwy strony np. na ,,Wirtualny Poko6j Zagadek™.

b, —+ Dodaj strone

EIEI Zmier nazwe B “S”?h”“
X Usun

& Wytnij

@™ Kopiuj

(B Wklej

[% Kopiuyj link do strony

1 Przenies lub kopiuj... (Ctrl+Alt+M)

D MNowa strona (Ctrl+M)

Zdjecie 4. Zmian nazwy strony w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.
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5. Na polach daty i godziny klikamy ppm i wybieramy opcje ,, Wytnij”, aby usunaé
godzing 1 date¢ utworzenia sekcji lub strony.

Calibri 10 )y B v
Wirtualny PokdjzZa® 7 U £ A== I X
niedziela, 19 kwietnia 2020 20:5"

& wytni

(@ Kopiuj

fnl:l Opcje wklejania:

@
[:I—a, Kopiuj link do akapitu

[@ Odszukaj

Ea‘-, Przettumacz

Zdjecie 5. Usuwanie zbednych pdl ze strony w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

6. Na tak przygotowanej stronie mozemy doda¢ informacj¢ o naszym pokoju zagadek,
wstawi¢ zdjecie 1 ustawic je jako tto, dodac¢ inne aktywne elementy. Aby ustawi¢ grafike
jak tlo, nalezy przejs¢ do menu ,,Wstawianie” -> ,,Obraz” (jesli plik jest zapisany na
dysku komputera) lub ,,Obrazy Online” i wybranie odpowiedniej grafiki. Po wstawieniu
zdjecia i dopasowaniu jego rozmiaru do wielkosci okna, klikamy ppm i wybieramy
opcje ,,Ustaw zdjecie jak tlo”.

Nirtualny Pokdj Zagadek ~ | SiaRT | 4
Wirtualny Pokdj Zagadek

&  Wytnij
[D Kopiuj
Kopiuj tekst z obrazu

B Opcje wklejania:

A A A

7O

Zapisz jako

Link (Ctrl+Alt+H)

> Kopiyj fink do akapitu

Uporzadkuj >
Obréd >
Przenies

Zmier rozmiar

o Przywré¢ rozmiar oryginalny

Ustaw obraz jako tio L}-

2l Tekst alternatywny,

Zezwalaj na wyszukiwanie tekstu w obrazie >

Zdjecie 6. Ustawienie wstawionej grafiki jako tto strony w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.
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7. Aby utworzy¢ notatke, wystarczy klikng¢ w dowolnym miejscu notesu i wprowadzié¢
tekst. Zostanie utworzone pole tekstowe, w ktorym mozemy zmienia¢ wielko$¢ oraz
krdj czcionki. Mozna rowniez zmieni¢ miejsce potozenia tego pola wg uznania.

Wirtualny Pokoj Zagadek

Witaj w wirtualnym pokoju
zagadek na temat szyfrow.

Czytaj uwaznie kazde
polecenie.

Zapisuj poprawne
odpowiedzi.

PrzejdZ do instrukeji.

Zdjecie 7. Tworzenie pdl tekstowych w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

W tym miejscu mozemy podej$¢ do menu pokoju zagadek na dwa sposoby - utworzy¢ je:

» w formie odno$nikow,
» w formie interaktywnych przyciskow.

W przewodniku doktadnie opisze pierwsza metode, poniewaz czynnosci te beda wykonywane
niezaleznie od tego, jaki sposob tworzenia menu wybierzemy.
Tworzenie aktywnych przyciskéw polega na wykonaniu nastgpujacych czynnosci:

1.

Zdjecie 8. Dodawanie i tworzenie aktywnych ,,przyciskow”
w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Na grafik¢ tla nakladamy nowe
obiekty. Moga nimi by¢ obrazy
lub ksztalty. W moim przypadku
wybralam z menu ,,Wstawianie” -
> ,,Obrazy online” -> , Obrazy
cyft” (wpisatam 1 png). Po
dopasowaniu rozmiaru i utozeniu
nowych obiektow na grafice,
utworzytam linki.

Aby utworzy¢ link do miejsca w
sieci lub miejsca w tym samy
dokumencie, nalezy zaznaczy¢
obiekt i z menu ,,Wstawianie”
wybra¢ Link. Nastepnie
wskazujemy miejsce,
do ktorego chcemy si¢ przenies¢.
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Klikamy OK. Nalezy pamigta¢ o
tym, ze ,,przycisk” przeniesie nas,
jesli na klawiaturze zostanie
wcisniety 1 przytrzymany klawisz
CTRL.

Ten sposdb nawigowania po pokoju zagadek jest bardziej przyjazny dla mlodszych dzieci. Dla
starszych uczniow, wygodniej (szybciej) jest tworzy¢ odnosniki.

8. Tworzymy nowa stron¢ w sekcji 1 nadajemy jej nazwe ,,Instrukcja gry”. W tym celu
klikamy w obszarze po prawej stronie i wybieramy opcje ,,Dodaj strong”, nadajemy
nazwe.

~+ Dodaj strone

Wirtualny Pokéj Zagadek

Strona bez
@Iﬂ %}mier’l nazwe

X Usuh

K Wymij

@ Kopiyj

B Wklej

[% Kopiuj link do strony

=5 Przenies lub kopiuj... (Ctrl+Alt+M)
B Nowa strona (Ctrl+N)

—> Obniz poziom

Zdjecie 9. Tworzenie nowej sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

9. Aby prowadzi¢ gracza od pytania do pytania, najlepiej jest utworzy¢ aktywne linki
(hipertacza). Aby to zrobi¢, musimy w pierwszej kolejnosci utworzy¢ sekcje 1 strony
(bedziemy si¢ do nich odnosi¢). By utworzy¢ hipertacze, nalezy zaznaczy¢ tekst, ktory
bedzie aktywny, a nastepnie przejs¢ do zaktadki ,,Wstawianie” -> ,Link”. W tym
miejscu mozemy przenies¢ uzytkownika do:

a. zewngtrznej strony,
b. pliku na dysku,
c. lokalizacja w programie OneNote.

Na potrzeby pokoju zagadek wybierzemy opcje¢ ,,Miejsca w tym dokumencie”. Nalezy wskazac¢
sekcje/ strone, do ktorej chcemy przenies¢ ,,gracza” i klikng¢ OK.
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d © L MO B T

deo Nagraj Nagraj Data Godzina Datai Szablony | Réwna
line diwiek wideo godzina stron ~ v
medi Link X 5

Tekst do wyswietlenia:
instrukcji.
Adres: s

onenote:#instrukcjadisection-id=(E21A6651-6D2D-4A26-B7E0-08 ()

{  Lub wybierz lokalizacje w programie OneNate:

] = Escape Room -
=] Wirtualny Pokdj Zagadek
= START
] Wirtualny Pokéj Zagadek
1 Instrukejal
E " Szybkie notatki L

Utwérz nowa strone

1 instrukgi. (Wirtualry Pokdj Zagadek » ...

o

Zdjecie 10. Tworzenie linkéw do utworzonych wczesniej miejsc w tym samym
dokumencie, w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

10. Na stronie instrukcji tworzymy notatki, w ktorych zawieramy wazne dla ucznia
informacje. Podobnie jak poprzednio, klikamy w dowolnym miejscu i piszemy. Kazdej
sekcji 1 stronie mozemy nadac kolor. W tym celu klikamy ppm na zaktadce i wybieramy
opcje ,,Kolor sekcji”.

[} Wirtualny Pokdj Zagadek ~ | starr

B niebieski
Zmier nazwe
7oty
H Ek:
Instrukcja [i) Heportd B Zclony
Usun
. Czerwony
. . @ Przenies lub kopiu... . .
Wirtualny PoRoj Zagac W purpurowy owiedzied,
@_yt . d- ¢ ﬁ" _r)ﬁ Scal z inng sekgjg... li‘
ama aotyczq szyfro Bekitny
: : @ Kopiuj link do sekgji
Czy tdj '(USZySt’{!e py tan = "PY ' B Pomaraiczowy
Zapisuj odpowiedzi. N Nowasekda B Amerantony
orzystaj z rzetelnych W n kg - :
K y ) ‘;’ . y I Nowa grupa sek B Niebieska mgta
Od-pOW‘led-Zl. EI Chron hastem te sekge...
ol B rurpurowa mgta
Powodzenial :
Kolor sekgji > )
h Bezowy
B Gytrynowolimonowy
. Jabtkowy
M Zielonomodry
. Czerwona kreda
. Srebrny
Brak

Zdjecie 11. Zmiana koloru sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.
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11. Aby uzyska¢ efekt jak na zdjeciu, nalezy:

Plik MNarzedzia gtéwne Wstawianie Rysowanie Historia Recenzja Widok Pomoc
fFD Calibri v «i=«i= v =3= A | Nagtéwek 1 Tagi = v
Whkiej _, ) P AL =, Nagtéwek 2 = 1 email (Ctrl+1) Tag zat
v @Malarz formatow B I U X, = ) S Start (Ctrl+2) do wyke
Schowek Tekst podstawowy Style " todo (Ctrl+3)
; . . \/] Zadanie do wykonania (Ctlkd.]
__! Wirtualny Pokdj Zagadek ~ [stagr |/ SZviR1 4 K Waine (Ctrl+5)
- Otaguj te notatke (Zz
¢ Pytanie (Ctrl+6)

' Zapamigtac na przysztosé (Ctrl+7)
Alfabet Morse'a
# Wyréinienie (Ctrl+9)
A= Kontakt
1. Pytanie: Jaka jest tresc zaszyfrowanej wiadomodci? 0 Adres
&, Mumer teleforu

| | - slasal=l -« e=esfee=ale=]=u..]. | | le=sloaals=I
&y Witryna internetowa do odwiedzen

Q Pomyst
v]a. To jest wiadomos¢ Morse'a, Ifl Hasto
[(b. To jest szyfr Morse'a. ! Krytyczne
'_] c. Nic ciekawego tu nie napisano. . Projekt A
[ ]d. Szkeda czasu Projekt B

3 Film do obejrzenia
[T] Ksigzka do przeczytania
o Muzyka do postuchania

Przejdz do kolejnego pytania

L% Dostosuj tagi...

=

Alfabet Morse'a

1. Pytanie: Jaka jest tresc zaszyfrowanej wiadomosci?

[V]a. To jest wiadomosé Morse'a.

[ ]b. To jest szyfr Morse'a.

[ ]Je. Nic ciekawego tu nie napisano.
[ ]d. Szkoda czasu

Zdjecie 12. Przyktad pytania dla ucznia wykonany w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

o

Wstawi¢ pytanie (zasada identyczna jak w programie Word),

Wstawic¢ grafike (opcjonalne),

c. Napisa¢ mozliwe odpowiedzi, ustawiajgc im odpowiednie numery lub cyfry.
Jesli chcemy, zeby uczen mial mozliwos¢ zaznaczenia prawidtowe;
odpowiedzi, nalezy z menu ,,Narzedzia gtowne” -> ,, Tagi” wybrac tag ->
»Zadanie do wykonania”.

=
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12. Przejdz do kolejnego pytania” jest aktywnym linkiem. Po kliknigciu na wyraz
,pytania”, zostaniemy przeniesieni do strony na temat szyfrow Cezara .

Szyfr Cezara

2. Pytanie: Jaka wiadomos¢ zostata zaszyfrowana przy uzyciu szyfru Cezara?

[ ]a. Szyfr Cezara jest nudny.

[ ]b. szyfr Cezara nie podoba mi sie.
[ ]Je. Szyfr Cezara jest zbyt trudny.
[ ]d. szyfr Cezara jest swietny.

Przejdz do kolejnego pytania

Zdjecie 13. Przyktad pytania dla ucznia wykonany w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

13. Aby doda¢ nowa sekcje, na gornej belce zaktadek nalezy kliknag¢ w znak plus i nada¢
jej nazwe.

I|:jI Wirtualny POké_j Zagadek ¥ | START = SZYFR1  Nowa sekgja 1 +

Zdjecie 14. Widok belki sekcji oraz tworzenie nowej sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

14. Jesli chcemy, aby zaktadka ,,SZYFR 2” byta dostgpna po wpisaniu hasta, musimy
klikna¢ na niej ppm i1 wybra¢ opcje ,,Chron hastem te sekcje”.

SZYFR 2 +

Zmien nazwe
Eksportuj...
Usuni

Przenies lub kopiyj...

W X ¥

Scal z inng sekdja...

(ar

Kopiuj link do sekgji

Nowa sekgja
r' Nowa grupa sekdji

E| Chron hastem te sekcjﬂ.l§

Kolor sekgji >

Zdjecie 15. Ustawienie hasta dla sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

9
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15. Pojawi si¢ okno:

Ochrona hastem v X
Biezaca sekcja
= Sekcja ,SZYFR 2" nie jest chroniona hastem.

Ustaw hasto...

Wszystkie sekcje chronione
Po odblokowaniu sekdji chronionych hastem pozostaja one przez

jaki$ czas odblokowane.

Mozna teraz zablokowa¢ wszystkie sekcje. (CTRL+ALT+L)

RS

Porady

Wyswietlanie sekcji zabezpieczonych hastem moze nie by¢
mozliwe na wszystkich urzadzeniach.

Nagrania dZwiekowe i wideo nie s3 chronione w formacie sekdji
programu OneNote 2007.

Aby przeszuka¢ sekdje chronione hastem, nalezy je najpierw
odblokowac.

Zdjecie 16. Widok karty ochrona hastem w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

16. Klikamy na przycisk ,,Ustaw hasto” i wpisujemy je. Przyjelam zasade, ze litery
poprawnych odpowiedzi z poprzednich pytan stanowig hasto i nalezy je wpisac, aby
odblokowac kolejne. W moim przypadku sg to litery ad, wigc takie ustawiam hasto.

Ochrona hastem X

Wprowad# hasto:

Potwierd? hasto:

/\ Ostrzezenie

W przypadku utraty lub zapomnienia hasta
program OneNote nie bedzie mogt
odzyskac danych. Pamietaj, ze w hastach
jest rozrézniana wielkosc liter.

| oK | Anuluj

Zdjecie 17. Okno wpisania i ustawieni hasta dla sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Wazne'!
Jesli zapomnisz hasta, nie bedzie mozliwos$ci
odzyskania go.
Program OneNote rozrdznia wielkos¢ liter.
Zaktadki automatycznie blokuja sie po 5
minutach.
Zewnetrzne linki nie sa chronione hastem.

10
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17. Aby zmieni¢ ustawienia sekcji po odblokowaniu haset, nalezy wejs¢ w ,,Plik” ->
,Opcje” >, Zaawansowane” i odnalez¢ obszar dotyczacy hasel.

Hasta

Po odblokowaniu sekdji chronionych hastem pozostaja one przez jakis czas odblokowane.

Maozna teraz zablokowac wszystkie sekgje. (CTRL+ALT+L)

Zablokuj sekeje chronione hastem po uptywie nastepujgcego czasu, w ktérym sekdje nie sa edytowane: 5 minut v
[[] Zablokuj sesje chronione hastem od razu po ich opuszczeniu

Zezwalaj programom dodatkéw na uzyskiwanie dostepu do sekdji chronionych hastem, gdy sa odblokowane

Zdjecie 18. Opcje zaawansowane haset w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

18. Tak przygotowany pokoj zagadek nalezy udostepni¢. Wchodzimy w ,,Plik” ->
,Udostepnij”.

Jesli uzywamy programu OneNote, ktory mamy w ramach licencji edukacyjnej Microsoft 1
jestesmy zalogowani, wystarczy wybra¢ opcje ,,Udostepnij” -> ,Pobierz lacze do
udostgpniania” 1 klikna¢ przycisk ,,Utworz link wyswietlania”. Gotowy link nalezy
skopiowaé 1 podzieli¢ si¢ nim z uczniami, ktérzy nie muszg posiada¢ zainstalowanej na
komputerze wersji programu OneNote 2016.

Udostepnij Uzyskaj tacze do udostepniania

taczy jest przydatne, gdy ¢ jest udostepniana duze] grupie oséb lub gdy nie 53 znane adresy e-mail
pQ. Udostepnij osobom wszystkich oséb objetych udostepnianiem
\
Link wyéwietlania
(2> Pobierz facze do udostepniania Kazda osoba dysponujaca linkiem wyéwietlania moze wyswietlac ten dokument e Kok e atisme

Edytuj link

n ? Udostepnij w spotkaniu
=> Kazda osoba dysponujaca linkiem edydji moze edytowad ten dokumen Utwérz link edycli

o )l Przenies notes

Udostepnianie

Joanna Hamiti
Wihadciciel

Zdjecie 19. Udostepnianie notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Jezeli chcemy doda¢ wspotpracownikow, nalezy klikna¢ przycisk ,,Utworz link edycji”.
Wtedy kazdy, kto ma dostep, moze dokument edytowac.

11
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Uzyskaj tacze do udostepniania
Udostepnianie taczy jest przydatne, gdy zawartos¢ jest udostepniana duzej grupie oséb lub gdy nie sg znane adresy e-mail
wszystkich osob objetych udostepnianiem

Link wyswietlania

Kazda osoba dysponujgca linkiem wy$wietlania moze wyswietla¢ ten dokument Utworz link wyéwietlania

Edytuj link

https://tebedupl-my.sharepoint.com/:0:/g/personal/joanna_hamiti_teb_edu_pl/EslsX)kmFp5JugZkUS... | Wylacz link edycji

Udostepnianie
Joanna Hamiti
Wiaéciciel

Linki do udostepniania

(D~ Kazda osoba dysponujaca linkie...

Moze edytowac

Zdjecie 20. Tworzenie linku do edycji notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Jesli widoczny jest komunikat, jak na zdjeciu ponizej, nalezy najpierw udostgpni¢ notes w
lokalizacji OneDrive lub SharePoint, a dopiero pdzniej utworzy¢ link wyswietlania lub edyc;ji.

Udostepnij notes

Wirtualny Pokoj Zagadek

Dokumenty » Notesy programu OneNote

Aby udostepni¢ ten notes, musisz go umiesci¢ w lokalizacji OneDrive lub w programie SharePoint.

Zdjecie 21. Udostepnianie dokumentu w lokalizacji OneDrive lub SharePoint w programie OneNote 2016. Opracowanie
wtasne.

Kolejnym krokiem jest cieszenie si¢ z wykonanej pracy. Trzeba zagra¢! Opisatam
wszystkie czynnosci, jakie nalezy wykonac, aby utworzy¢ wirtualny poké;j zagadek w
programie OneNote. Program ten ma bardzo duzy potencjat i zachecam do zglgbienia
mozliwosci tego narzegdzia.

Pamigtaj, ze masz mozliwos¢ wstawienia do kazdej strony nastepujacych elementow:
o zdjecia z dysku komputera.

zdjecia online,

pliki wideo,

pliki wideo online,

linki do stron www (w tym gier, krzyzowek, quizow, zrodet),

rébwnan matematycznych,

symboli,

tabel,

dowolny plik z dysku (np. plik z zadaniem w arkuszu kalkulacyjnym).

© 0O 0 0 o0 O O O

Mozesz rowniez nagrac i dotaczy¢ swoj plik audio i wideo. Wszystkie te opcje sg dostepne w
menu ,,Wstawianie”. Korzystaj z nich, aby uatrakcyjni¢ pokoj zagadek!
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Zachodniopomorskie
Centrum Doskonalenia Nauczycieli

Mam nadziejg, ze ten przewodnik jest czytelny i zrozumiaty
W razie pytan i watpliwos$ci zapraszam do kontaktu.
Bede wdzigczna za kazda informacje zwrotna.

Znalez¢ mnie mozna tu:

M paniinformatik@gmail.com
ﬁ https://www.facebook.com/paniinformaTiK/
@ https://www.instagram.com/pani_informatik/

Nie wyrazam zgody na kopiowanie w cato$ci lub we fragmentach niniejszego przewodnika
bez wezesniejszych ustalen.
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