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Regulamin udziatu w projekcie ,,Akademia Kwalifikacji Nauczycieli”

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§1.

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady rekrutacji oraz uczestnictwa, w tym
zasady przyznawania i refundacji wsparcia w ramach projektu pn.: ,,Akademia
Kwalifikacji Nauczycieli” (dalej: Projekt).

2. Projekt realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego, wspotfinansowanego ze sSrodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus na podstawie Decyzji o dofinansowaniu projektu nr FEPZ.06.12-
IP.01-0001/25.

3. Beneficjentem Projektu jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie.

4. Podmiotem petnigcym funkcje Realizatora Projektu jest Zachodniopomorskie
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Szczecinie (ZCDN).

5. Instytucja Posredniczacg we wdrazaniu programu jest Wojewoddzki Urzad Pracy w
Szczecinie.

6. Projekt realizowany jest na obszarze wojewdédztwa zachodniopomorskiego.

Rozdziat 2
Grupa docelowa i warunki uczestnictwa
§2.

1. Uczestnikiem Projektu moze zosta¢ wytgcznie osoba spetniajgca tgcznie
nastepujgce warunki:

1) jest nauczycielem przedmiotéw ogoélnoksztatcacych (kadra szkot i
placowek systemu os$wiaty) lub osobg aspirujgca do zawodu, posiadajgca
dyplom ukonczenia studiow | lub Il stopnia, lub jednolitych studiéw
magisterskich;

2) pracuje lub zamieszkuje w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego na
terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

2. Projekt skierowany jest do grupy docelowej liczacej tacznie 150 osoéb.

3. Warunkiem udziatu w Projekcie jest ztozenie oswiadczenia o braku otrzymywania
tozsamego wsparcia finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w wiecej niz jednym projekcie w celu unikniecia
podwdjnego finansowania.
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Rozdziat 3
Zasady i procedura rekrutacji
§3.

Rekrutacja do Projektu prowadzona jest drogg elektroniczng za posrednictwem
dedykowanego formularza zgtoszeniowego, udostepnionego na oficjalnej stronie
internetowej ZCDN pod linkiem zcdn.edu.pl/akademia-kwalifikacji-nauczycieli.
Proces rekrutacji podzielony jest na trzy tury:
1) | tura- obejmuje studia podyplomowe rozpoczynajgce sie od semestru
zimowego roku akademickiego 2026/2027;
2) Il tura - obejmuje studia podyplomowe rozpoczynajgce sie od semestru
letniego roku akademickiego 2026/2027;
3) 1l tura— obejmuje studia podyplomowe rozpoczynajgce sie od semestru
zimowego roku szkolnego 2027/2028.
Harmonogram sktadania formularza zgtoszeniowego ustala sie nastepujagco:
1) Itura: do dnia 15 wrzesnia 2026 r.;
2) Il tura: do dnia 26 lutego 2027 r.;
3) llltura: do dnia 15 wrzesnia 2027 r.
W kazdej turze Realizator zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowego
terminu naboru.

§4.
Postepowanie rekrutacyjne opiera sie na analizie ztozonych formularzy
zgtoszeniowych pod kagtem spetniania warunkéw formalnych oraz przyznaniu
punktacji zgodnie z ponizszymi kryteriami premiujgcymi:
1) miejsce zamieszkania lub pracy Uczestnika zlokalizowane na obszarze
wiejskim (OSl): +10 punktow;
2) przynaleznos$c¢ do ptci niedostatecznie reprezentowanej w danym obszarze
nauk scistych (STEM): +5 punktow.
Podstawowym kryterium porzadkujacym w przypadku uzyskania jednakowej
liczby punktéw jest kolejnosc¢ zgtoszen.
Informacja o zakwalifikowaniu sie do udziatu w Projekcie zostanie przekazana na
adres poczty elektronicznej kandydata nie p6zniej niz w terminie 14 dni od uptywu
terminu na sktadanie formularza zgtoszeniowego w danej turze.
Osoby zakwalifikowane zobowigzane sg do podpisania umowy o refundacje
kosztow z Realizatorem Projektu (ZCDN) terminie 14 dni od otrzymania informacji
o zakwalifikowaniu sie kandydata do udziatu w Projekcie.
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Rozdziat 4
Zakres wsparcia i zasady indywidualnej refundaciji kosztow
§5.

1. Wramach Projektu Uczestnikowi przystuguje nastepujgce wsparcie:

1)

4)

refundacja kosztéw studidw podyplomowych realizowanych na kierunkach
STEM to jest: matematyka, informatyka, fizyka, chemia, biologia, geografia lub
z zakresu przygotowania pedagogicznego do wyzej wymienionych
przedmiotow;

merytoryczne wsparcie konsultacyjne realizowane w ramach Centrum
Edukacyjnego AKN;

bezptatny pakiet startowy obejmujgcy materiaty szkoleniowe (teczka, notes,
dtugopis);

refundacja kosztow wspoéttowarzyszacych, o ktérych mowa w § 6.

2. Uczestnik przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie dziatania przewidziane w

Projekcie sa wspotfinansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej, o czym

przypominajg oznaczenia na materiatach szkoleniowych i dokumentach

projektowych.
3. Refundacji podlegaja wytacznie koszty poniesione do dnia 29.09.2028 r.

§6.

Uczestnikowi przystuguje prawo do ubiegania sie o refundacje kosztow

wspottowarzyszgcych na ponizszych zasadach:

1) refundacja kosztéw dojazdu Uczestnika z miejscowosci zamieszkania do

miejscowosci, w ktdrej realizowane sg zajecia:

a)

transport zbiorowy - w przypadku przejazdu srodkami publicznego transportu
zbiorowego w postaci: pociggu Il klasy, autobusu, przewoznika drogowego
Swiadczgcego regularne ustugi przewozu osdéb typu bus, refundacji podlega
catkowity koszt przejazdu, ustalony na podstawie przedtozonych dowodéw
zakupu biletéw jednorazowych;

alternatywne S$rodki transportu - w przypadku dojazdu innym $rodkiem
transportu niz wskazane w lit. a — zwrot kosztéw jest limitowany do wysokosci
ceny najtaniszego biletu na pocigg Il klasy na danej trasie. W razie braku
potaczen kolejowych, kwote limitu wyznacza odpowiednio cena biletu
autobusowego lub Dbiletu innego lokalnego przewoznika drogowego.
Referencyjng cene biletu ustala sie wedtug stawek obowigzujgcych w dniu
wptywu wniosku o refundacje do Realizatora;

brak sieci komunikacyjnej - w sytuacji, gdy miejscowos$¢ zamieszkania
Uczestnika nie jest skomunikowana z miejscowos$cig realizacji zaje¢ zadnag
siecig transportu zbiorowego, o ktérym mowa w lit. a, a Uczestnik korzysta z
alternatywnego srodka transportu, zwrot kosztow przystuguje do wysokosci
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ceny biletu na trasie od najblizszego wzgledem miejsca zamieszkania
Uczestnika przystanku komunikacji zbiorowej do stacji docelowej. Podstawe
rozliczenia stanowi w tym przypadku pisemne oswiadczenie Uczestnika o
wykorzystaniu okreslonego alternatywnego $rodka transportu wraz z
dowodem ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie wydatku (np. imienng
fakturg za zakup paliwa, imiennym biletem lotniczym).
refundacja kosztéw noclegu przystuguje pod warunkiem, ze miejsce zamieszkania
Uczestnika oddalone jest o ponad 50 km od miejsca zaje¢, a blok zajeciowy
realizowany jest minimum 2 dni z rzedu. Maksymalny limit stawki refundac;ji
wynosi 294,00 zt brutto za dobe (standard hotelu do 3 gwiazdek, opcjonalnie ze
$niadaniem);
refundacja kosztéw opieki nad osobg zalezng przystuguje z tytutu wydatkéw na
opieke nad dzieckiem do lat 5 lub dorostg osobg zalezng ponoszonych w czasie
faktycznego udziatu Uczestnika w zajeciach. Zwrot nastepuje na podstawie stawki
godzinowej szacowanej na 31,40 zt brutto (wedtug wskaznikéw dla 2026 r.), po
przedstawieniu dokumentéw poswiadczajgcych poniesienie wydatku.

§7.

. Aby uzyska¢ zwrot kosztéw, Uczestnik zobowigzany jest do ztozenia wniosku o

refundacje kosztéw nauki oraz kosztéw wspoéttowarzyszacych w nastepujacych
okresach rozliczeniowych:

Okresy rozliczeniowe | ltura Il tura Il tura

| termin sktadania 01.10.2026- 01.03.2027- 01.10.2027-
whnioskéw o refundacje | 30.10.2026 31.03.2027 30.10.2027
Il termin sktadania 01.03.2027- 01.10.2027- 01.03.2028-
wnioskow o refundacje | 31.03.2027 30.10.2027 31.03.2028
Il termin sktadania 01.10.2027- 01.03.2028- 01.09.2028-
wnioskow o refundacje | 30.10.2027 31.03.2028 29.09.2028
IV termin sktadania 01.03.2028- 01.09.2028-

wnioskow o refundcje 31.03.2028 29.09.2028

V termin sktadania 01.09.2028-

wnioskow o refundacje | 29.09.2028

2.

Realizator zastrzega sobie mozliwosé wyznaczenia dodatkowego terminu
sktadania wnioskéw w uzasadnionych przypadkach, o czym poinformuje
Uczestnikdw za posrednictwem strony internetowej zcdn.edu.pl/akademia-
kwalifikacji nauczycieli. Dokumenty nalezy przedktada¢ osobiscie w siedzibie
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Realizatora lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (o zachowaniu terminu
decyduje data nadania przesytki).
Refundacja poniesionych i udokumentowanych kosztéw nastgpi w ramach
dostepnych w Projekcie srodkdéw, w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
dostarczenia kompletnego i wolnego od btedéw wniosku wraz z zatgcznikami lub
niezwtocznie po uzyskaniu przez Realizatora odpowiednich transz srodkéw od
Instytucji Posredniczacej.
Warunkiem ubiegania sie o zwrot jakichkolwiek kosztow wspottowarzyszacych
jest zawnioskowanie o objecie wsparciem w danym zakresie juz na etapie
sktadania formularza zgtoszeniowego. Brak przyznanego wsparcia w umowie z
Uczestnikiem jest réwnoznaczny z brakiem mozliwosci wnioskowania o
refundacje tych kosztow w trakcie trwania Projektu.
Kazdy przedtozony dokument powinien jasno odnosic sie do wniosku o refundacje

i zawieraé opis np.: ,Zatgcznik do wniosku o refundacje z dnia (data) w ramach
Projektu Akademia Kwalifikacji Nauczycieli”.

6.

9.

Do wniosku o refundacje nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie o kontynuacji nauki
wydane przez placowke ksztatcacag, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed
dniem ztozenia wniosku. Do koricowego wniosku o refundacje nalezy przedtozyé
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Uczestnika kopie dyplomu
ukonczenia studiéw podyplomowych.
W przypadku ubiegania sie o refundacje kosztéw noclegu, opieki nad osobag
zalezng, a takze kosztéw dojazdu, Uczestnik zobowigzany jest kazdorazowo
dotgczy¢ do wniosku o refundacje oficjalny harmonogram realizowanych zajeé
(np. wydruk ze strony uczelni) celem weryfikacji faktycznych dni i godzin nauki.
Realizator w toku nauki Uczestnika refunduje koszty wytgcznie do wysokosci 70%
przyznanego dofinansowania, zarobwno w ramach kosztow studiéw
podyplomowych oraz kosztéw wspoéttowarzyszacych, na podstawie
przedtozonego w wyznaczonym terminie wniosku oraz zatgczonych oryginatéw
dokumentow ksiegowych poswiadczajgcych wydatek (wraz z potwierdzeniem
zaptaty, np. wydrukiem z bankowosci elektronicznej). Pozostate koszty w
wysokosci 30% zostang zrefundowane po uzyskaniu dyplomu ukohczenia
studiéw, na podstawie korncowego wniosku o refundacje. W przypadku optacenia
przez Uczestnika catosci kosztéw studiéw podyplomowych z géry, Uczestnik w
ramach koncowego wniosku o refundacje na dowdd poniesienia wydatku zatgcza
kserokopie dokumentéw ksiegowych (faktur, rachunkéw, potwierdzen
przelewow), ktorych oryginaty zostaty juz wczesniej przekazane Realizatorowi przy
wnioskach rozliczajgcych pierwsze 70% kosztow.
Ustala sie nastepujgce zasady refundacji kosztéw dojazdéw:

1) data wskazana na biletach musi $cisle pokrywaé sie z datami zjazdow

wynikajgcymi z harmonogramu nauczania. Nie dopuszcza sie refundacji
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biletéw z datg na dzien przed rozpoczeciem lub dzien po zakonczeniu
zaje¢. Refundacja dotyczy maksymalnie dwoéch noclegéw w ramach
jednego weekendu zjazdowego;
2) bilety okresowe (np. miesieczne) nie stanowig podstawy do refundaciji.
Wydatek musi by¢ Scisle powigzany z datami udziatu w zajeciach;
3) w przypadku zagubienia biletu, dopuszcza sie przedtozenie oswiadczenia
0 przebytej trasie wraz z potwierdzeniem ptatnosci w bankowosci
elektronicznej.

10. Podstawag refundacji kosztow noclegdéw jest przedtozenie oryginatu faktury lub
rachunku wystawionego imiennie na Uczestnika przez podmiot swiadczacy
ustuge noclegowa, wraz z potwierdzeniem zaptaty.

11. Podstawag refundacji kosztéw opieki nad osobg zalezng jest oryginat rachunku lub
faktury wystawionej na Uczestnika przez podmiot sprawujacy opieke, wraz z
potwierdzeniem zaptaty oraz kopig zawartej umowy (jesli dotyczy). Z
przedtozonych dokumentéw musi w sposéb niebudzgcy watpliwosci wynikaé
stawka godzinowa za opieke oraz okres (obejmujgcy daty i godziny), ktérego
dotyczyta opieka. Faktury lub rachunki optacane w formie ryczattu za statg opieke
(np. state czesne w przedszkolu) nie stanowig podstawy do rozliczenia we wniosku
o refundacje. Wydatek musi by¢é mierzalny godzinowo i Scisle powigzany z
harmonogramem zjazdéw na uczelni.

Rozdziat 5
Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu
§8.
Z chwilg zakwalifikowania do Projektu, Uczestnik zobowigzuje sie do:

1) regularnego i aktywnego udziatu w zaplanowanych zajeciach na studiach
podyplomowych oraz uzyskania dyplomu ich ukoriczenia;

2) ztozenia oswiadczen w zakresie wywigzywania sie z obowigzkéw informacyjnych,
w szczegoélnosci klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych
do realizacji Projektu;

3) bezzwtocznego informowania Realizatora o zmianie swoich danych osobowych
lub kontaktowych;

4) przekazania Realizatorowi informacji oraz danych dotyczgcych swojego statusu
na rynku pracy (a takze faktu udziatu w ksztatceniu lub uzyskania kwalifikacji) w
terminie do 4 tygodni od momentu zakonczenia udziatu w Projekcie, ktére to
zakoniczenie rozumiane jest jako uzyskanie dyplomu, ztozenie koncowego
whniosku o refundacje oraz otrzymanie srodkéw. Zakres danych okresla zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.
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Rozdziat 6
Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie i zwrot kosztow
§9.

Realizator ma prawo zazada¢ od Uczestnika zwrotu catosci lub czesci kosztéw

sfinansowanego wsparcia (w tym w szczegdlnosci optat za studia podyplomowe,

wyptaconych refundacji kosztéw wspéttowarzyszgcych, rownowartosci otrzymanego
pakietu startowego) powiekszonych o nalezne odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, w
nastepujacych przypadkach:

1)

2)

Uczestnik zrezygnuje z udziatu w Projekcie w trakcie jego trwania bez podania
obiektywnie uzasadnionej przyczyny (tzw. rezygnacja nieuzasadniona);

Uczestnik zostanie skreslony z listy studentdw przez uczelnie z przyczyn lezacych
wytgcznie po jego stronie (np. niska frekwencja, brak postepéw w nauce,
naruszenie regulaminu uczelni);

postuzenia sie przez Uczestnika fatszywym lub nierzetelnym oswiadczeniem na
etapie rekrutacji lub wniosku o refundacje kosztéw, co bezposrednio
doprowadzito do nienaleznego przyznania i pobrania wsparcia.

Rozdziat 7
Postanowienia korncowe
§10.
Kwestie nieuregulowane w niniejszym Regulaminie podlegaja przepisom prawa
polskiego, w szczegélnosci Kodeksu Cywilnego, wytycznym Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla EFS+
na lata 2021-2027 oraz zapisom Decyzji o dofinansowanie Projektu.
Ostateczna interpretacja zapisow niniejszego Regulaminu w przypadku kwestii
spornych nalezy do kompetencji Realizatora w porozumieniu z Instytucja
Posredniczaca.
Realizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie w przypadku zmiany przepiséw prawa wptywajgcych na realizacje
Projektu, zmiany Decyzji o dofinansowaniu Projektu oraz uzasadnionych zmian w
Projekcie.
Uczestnik poprzez ztozenie formularza zgtoszeniowego akceptuje w catosci
przepisy niniejszego Regulaminu.



